SAO PAULO

RESOLUGAO CONJUNTA N° 3/2022

Institui a Politica Geral de
Protecao de Dados Pessoais no
ambito da OAB SP e da CAASP, e
da outras providéncias.

As Diretorias da Ordem dos Advogados do Brasil, Secdo de Sdo Paulo (OAB SP), e da
Caixa de Assisténcia dos Advogados de Sdo Paulo (CAASP), no uso de suas atribuicdes
legais e regulamentares,

CONSIDERANDO que mais de 126 paises no mundo, incluindo o Brasil, possuem leis
de protecdo de dados pessoais, evitando abusos e violagdo aos direitos fundamentais;

CONSIDERANDO a vigéncia da Lei n® 13.709/2018 - Lei Geral de Protecao de Dados
(LGPD) e suas implicag0es;

CONSIDERANDO o disposto no inciso III do art. 23 da LGPD, que demanda a
nomeacao do Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais no ambito das
administracdes publica e privada;

CONSIDERANDO que o 8§2° do art. 41 da LGPD estabelece as atribuicbes do
Encarregado;

CONSIDERANDO que a LGPD tem como objetivos a protecao da privacidade, dos
direitos humanos, da dignidade e o exercicio da cidadania;

CONSIDERANDO o impacto de tal situacdao nas atividades realizadas pela Secional e
nas Subsecdes, assim como na CAASP;
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RESOLVEM:

CAPITULO I

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Fica instituida, no ambito da OAB SP e da CAASP, a Politica Geral de Protecdo
de Dados Pessoais, com o objetivo de definir e divulgar as regras de tratamento de
dados pessoais no respectivo ambito de atuagcdo, em consonancia com a legislagdo
aplicavel.

Art. 29, Para efeitos desta Resolucdo, consideram-se:

I - dado pessoal: informacdo relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;

II - dado pessoal sensivel: relativo a origem racial ou étnica, convicgcdo religiosa,
opinido politica, filiagdo a sindicato ou a organizacdo de carater religioso, filoséfico ou
politico; referente a saude ou a vida sexual, aspecto genético ou biométrico, quando
vinculado a uma pessoa natural;

III - tratamento: toda operagao realizada com dados pessoais;
IV - agentes de tratamento: o controlador e o operador;

V - relatério de impacto a protecao de dados pessoais: documentagdao do controlador
que contém a descricdo dos processos de tratamento de dados pessoais que podem
gerar riscos as liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como medidas,
salvaguardas e mecanismos de mitigacao de risco;

VI - consentimento: manifestacdo livre, informada e inequivoca pela qual o titular
concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade determinada;

VII - anonimizagdo: utilizacdo de meios técnicos razodveis e disponiveis no momento
do tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de associacdo, direta
ou indireta, a um individuo, deixando de ser classificado como pessoal;

VIII - banco de dados: conjunto estruturado ou ndo estruturado de informacgdes
pessoais, estabelecido em um ou em varios locais, em suporte eletronico, fisico ou
hibrido;

IX - titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sdao objeto de
tratamento;
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X - controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem
competem as decisOes referentes ao tratamento de dados pessoais;

XI - encarregado: pessoa indicada pelo controlador para atuar como canal de
comunicacdo entre o controlador, os titulares dos dados, a Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados (ANPD) e demais autoridades publicas, na qualidade de encarregado
central;

XII - encarregado setorial: pessoa indicada pelo representante maximo dos drgdos
especificos singulares, nomeada pelo controlador e responsavel para atuar como canal
de comunicacdo entre os titulares de dados, a Autoridade Nacional de Protecdo de
Dados e demais autoridades publicas, fornecendo, sempre que necessario, informagoes
previstas no inciso XI deste artigo ao encarregado;

XIII - operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o
tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

XIV - suboperador: aquele que, apds autorizagdo formal e especifica do controlador, é
indicado pelo operador para auxilid-lo a realizar o tratamento de dados pessoais em
nome do controlador;

XV - eliminagdo: exclusdo de dados ou de conjunto de dados armazenados em banco
de dados, independentemente do procedimento empregado;

XVI - transferéncia internacional de dados: transferéncia de dados pessoais para
Estado estrangeiro ou organismo internacional do qual o Brasil seja membro; e

XVII - aviso de privacidade: documento que contém informacgGes sobre coleta, uso,
armazenamento, tratamento e protecdo dos dados pessoais dos usuarios.

Art. 3°. Cada sistema, aplicativo ou procedimento da OAB SP e da CAASP que realize o
tratamento de dados pessoais, incluindo, mas ndo se limitando a dados pessoais
sensiveis, manterd aviso de privacidade proprio e termos de uso, de forma
complementar a presente Resolugdo, devendo ser implementado no prazo estipulado no
art. 36 desta Resolucao.

Paragrafo Gnico. A conformidade dos avisos e termos de que trata o caput serdo
avaliadas pelo Comité de Governanga de Dados e Sistemas de Informagdo previamente
a sua publicagao.

Art. 4°. Compete a todas as Subsecdes da OAB SP a adocdo das medidas de protegao
previstas nesta Resolugdo.
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CAPITULO II

DA PRIVACIDADE E DA PROTEGAO DE DADOS

Secao I

Dos Principios e das Diretrizes

Art. 5°. A aplicacdo desta Politica sera pautada pelo dever de boa-fé e pela observancia
dos principios previstos no art. 6° da LGPD, bem como das seguintes diretrizes:

I - cooperagao entre os organismos internos que compdem a OAB SP e a CAASP;
II - supervisdo e mitigacdo de riscos;
III - adocdo das regras de boas praticas; e

IV - estabelecimento de relagcdo de confianga com o titular e os eventuais destinatarios
dos dados tratados.

Secao II

Do Objeto e da Finalidade

Art. 6°. O tratamento de dados pessoais pela OAB SP e a CAASP, incluindo, mas ndo se
limitando aos dados pessoais sensiveis, é realizado para o atendimento de sua
respectiva finalidade institucional e na persecugao do interesse de seus membros, com
o objetivo de executar suas competéncias legais e de cumprir as atribuicbes legais de
defesa da Advocacia paulista, dentro dos limites permitidos pela LGPD.

Art. 7°. Poderdo ser tratados os dados pessoais dos colaboradores e funcionarios que
compdem os quadros da OAB SP e da CAASP para fins de organizagao e realizacao das
atividades das equipes, na consecucdao de seus objetivos institucionais, legais e
contratuais.

Paragrafo Gnico. O tratamento a que se refere o caput restringe-se aos dados
pessoais e dados pessoais sensiveis estritamente necessarios ao atendimento dos
interesses da OAB SP e da CAASP.
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Art. 8°. O tratamento de dados pessoais de advogados, estagiarios, assim como de
seus representantes, sucessores, dependentes ou procuradores, observara as
finalidades para o qual foi realizado, visando a protecao dos direitos dos titulares e ao
melhor cumprimento dos fins institucionais da OAB SP e da CAASP.

Art. 99, Esta Politica aplica-se a qualquer operagdo de tratamento de dados pessoais
realizada pelas secretarias, 6rgaos, filiais ou subsididrias que integram a estrutura da
OAB SP e da CAASP, nos termos do art. 3° da LGPD.

Art. 10. O tratamento de informagoes e dados contidos na documentacdo histdrica de
guarda permanente da OAB SP e da CAASP, em qualquer meio, suporte ou processo,
sera realizado com base no inciso II do art. 7° e na alinea a do inciso II do art. 11 da
LGPD.

Art. 11. O disposto nesta Resolucdo nao se aplica:

I - ao tratamento de dados pessoais para fins deontoldgicos, incluidas atividades de
investigacdo e de repressao as infragdes éticas; e

II - ao tratamento de dados provenientes de fora do territorio nacional e que ndo sejam
objeto de comunicacdo, uso compartilhado de dados com agentes de tratamento
brasileiros ou objeto de transferéncia internacional de dados com outro Estado que nao
o de proveniéncia, desde que o Estado de proveniéncia proporcione grau de protegao de
dados pessoais adequado ao previsto nesta Politica.

Segdao III

Da Transparéncia

Art. 12. A OAB SP e a CAASP publicardo em seu respectivo Portal Eletrénico, na
internet, as hipoteses em que, no exercicio de suas competéncias, realizam o
tratamento de dados pessoais, inclusive de dados pessoais sensiveis, fornecendo
informacdes claras e atualizadas sobre a previsao legal, a finalidade, os procedimentos
e as praticas utilizadas para a execucgdo dessas atividades.

Paragrafo Gnico. Os 6rgaos que disponham de Encarregados Setoriais publicardo em
seus respectivos portais eletronicos as informagdes de que trata o caput deste artigo.
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Art. 13. Os avisos de privacidade proprios de cada sistema ou aplicativo a que se refere
o art. 3° serdo mantidos atualizados nos sitios oficiais na internet da OAB SP e da
CAASP, conforme o caso, em local de facil acesso, sob responsabilidade de cada area,
secretaria ou departamento competente.

Art. 14. Em observancia ao principio da transparéncia, quando ndo for prejudicial as
atividades dos agentes de tratamento ou ndo oferecer riscos a integridade dos titulares
dos dados, poderao ser divulgadas informacdes relativas ao vinculo dos colaboradores
da OAB SP e da CAASP, tais como nome completo, matricula, Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), cargo ou atividade exercida, remuneracdo e local de exercicio.

Paragrafo Gnico. A divulgacdo prevista no caput deverad ocultar os trés primeiros
digitos e os dois digitos verificadores do CPF.

Art. 15. Na eventual divulgacdo de contratos firmados com terceiros, realizada em
atendimento ao principio da publicidade, poderdo ser publicados dados pessoais de
terceiros.

CAPITULO III

DOS TITULARES DE DADOS

Secao I

Dos Direitos dos Titulares

Art. 16. Toda pessoa natural tem assegurada a titularidade de seus dados pessoais e
garantidos os direitos fundamentais de liberdade, de intimidade e de privacidade, nos
termos da Constituicdo Federal e da LGPD.

Secao II

Dos Requerimentos

Art. 17. As manifestacGes decorrentes do exercicio dos direitos dos titulares de dados
pessoais, a que se refere a LGPD, serdao apresentadas junto ao Encarregado de
Tratamento de Dados Pessoais.
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8§1°. Os requerimentos de titulares, previstos nos incisos do art. 18 da LGPD, serao
tratados no prazo de até 15 dias, ou conforme disposicdo diferenciada da Autoridade
Nacional de Protecdao de Dados.

§2°. Sempre que o atendimento ao pedido do titular ndo for factivel, ser-lhe-a
comunicado que a OAB SP e a CAASP nao sdo os agentes responsaveis pelo tratamento
dos dados ou serao indicadas as raz0es de fato ou de direito que impedem a adocdo
imediata da providéncia.

Art. 18. O requerimento de exercicio de direitos de titular devera apresentar elementos
capazes de identificar a pessoa do interessado ou de quem o represente.

Art. 19. Podera ser exigida a certificagdo de identidade do solicitante, que ocorrera:

I - virtualmente, por meio de certificacdo eletronica, submissdo de informacdes
complementares ou outro meio indicado pela OAB SP e a CAASP; ou

II - presencialmente, por meio de conferéncia de documento fisico apresentado pelo
manifestante.

Art. 20. Excepcionalmente, poderdo ser adotados meios alternativos de certificacdo de
identidade via cotejamento das informacdes inseridas em seu cadastro com
informagdes disponiveis em outras fontes constantes de bases publicas.

CAPITULO IV

DA REDE DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

Secao I

Da Rede

Art. 21. A Rede de Protecdo de Dados Pessoais é constituida por todas as Subsecoes,
subsedes, sucursais ou subsidiarias da OAB SP e pela CAASP, ficando organizada a
atuacdo do Encarregado de Tratamento de Dados pessoais da seguinte forma:

I - Encarregado Central, que atuara nos 6rgdos a seguir:

a) 6rgdos de assisténcia direta e imediata as Diretorias da OAB SP e da CAASP;
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II - Encarregados Setoriais, que atuardo nos 6rgdos a seguir:
a) Subsecdes e subsedes da OAB SP;

b) Escola Superior de Advocacia.

8§19, Facultam-se as instituigdes vinculadas ou de alguma forma relacionadas a OAB SP
ou a CAASP a adesdo a Rede de Protecdo de Dados Pessoais.

8§29, A adesdo de que trata o paragrafo anterior serd mantida até que as respectivas
instituicbes implementem, no seu ambito, uma Politica Geral de Protegdao de Dados
Pessoais.

Art. 22. Fica designado o advogado Dr. Solano de Camargo, OAB/SP n° 149.754, como
Encarregado Central de Tratamento de Dados Pessoais da OAB SP e da CAASP, para
todos os efeitos da LGPD.

Paragrafo Gnico. Nos casos de impedimento, afastamento ou na vacancia do cargo, as
funcdes do Encarregado Central serdo exercidas pelo substituto legal da Ouvidoria da
OAB SP.

Art. 23. Os dirigentes maximos dos 6rgaos de que trata o inciso II do art. 21 e das
instituicoes que aderirem a Politica, nos termos do paragrafo Unico do art. 21,
encaminhardao, no prazo de quinze dias contados da publicacdo desta Resolugdo, a
indicacgdo dos Encarregados Setoriais e respectivos suplentes, que deverdo
necessariamente ser advogados, desde que:

I. Estejam quites com as anuidades da OAB SP;
II. Ndo tenham contra si condenagbes definitivas impostas pelo Tribunal Deontoldgico.

Paragrafo (nico. A indicagdo de que trata o caput devera ser comunicada por oficio ao
Gabinete da Secretaria-Geral da OAB SP.

Art. 24. Sem prejuizo das atividades previstas no §2° do art. 41 da LGPD, o
Encarregado Central e os Encarregados Setoriais terdo as seguintes atribuigdes:

I - elaborar e submeter a Presidéncia, para aprovagdao, o Programa de Governanga em
Privacidade, em conformidade com o disposto na LGPD, contemplando as seguintes
etapas:

a) avaliagao da realidade organizacional,
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b) elaboracdo dos Documentos de Privacidade; e

c) implementacdao dos processos de seguranca da informacao e tratamento de dados
pessoais e respectivo monitoramento.

II - coordenar os trabalhos de conformidade com a LGPD e as politicas da OAB SP e da
CAASP;

III - orientar, quando solicitado, no que diz respeito aos relatérios de impacto sobre
protecao de dados relativos as atividades de tratamento de dados pessoais da OAB SP e
da CAASP;

IV - expedir instrugdes operacionais sobre processos e procedimentos no cumprimento
de suas atribuicoes;

V - analisar as demandas dos titulares a respeito de seus dados pessoais;

VI - assinalar prazos e determinar aos gestores de Dados Pessoais as providéncias
cabiveis para atendimento aos preceitos da LGPD e aos direitos dos titulares;

VII - revisar os processos em andamento e autorizar o inicio de novos processos de
tratamento de dados pessoais;

VIII - analisar sobre os pedidos de compartilhamento dos dados pessoais com outras
Instituicdes, sejam publicas ou privadas, conforme a legislagcdo pertinente e as
diretrizes emitidas pelo Controlador;

IX - receber comunicacdes da Autoridade Nacional de Protecdao de Dados — ANPD e
adotar providéncias; e

X - orientar os colaboradores e contratados da OAB SP e da CAASP a respeito das
praticas, normas e regulamentos em relacdo a protecdo de dados pessoais.

Paragrafo (nico. O Encarregado Central podera solicitar esclarecimentos aos
Encarregados Setoriais, sempre que necessario ao desempenho de suas atribuigoes.

Art. 25. A identidade e as informacgbes referentes ao Encarregado Central e Setoriais
devem ficar disponiveis de preferéncia em meio eletronico, onde serdo indicados:

I - Nome e cargo do encarregado;
II - Localizagao;
III - Horario de atendimento; e

IV - Correio eletrénico e outras formas de contato.
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Secao II

Dos Pontos Focais

Art. 26. As liderangcas maximas dos 6rgaos, departamentos ou secretarias das unidades
referidas no inciso I do art. 21 indicardo ao Comité de Governanca de Dados e Sistemas
de Informacdo, no prazo de dez dias contados da publicacdo desta Resolucao, o
colaborador que lhe seja diretamente subordinado para atuar como ponto focal visando
ao cumprimento da presente Resolucao.

Art. 27. Aos pontos focais indicados na forma do art. 26 compete zelar pela adequada
aplicacdo da LGPD, em seu ambito, cabendo-lhes, dentre outras atribuicdes, que se
fizerem necessarias:

I - receber e encaminhar as unidades os requerimentos de titulares;
II - controlar os prazos de resposta;
III - disseminar as orientacdes relativas a LGPD; e

IV - analisar as respostas formuladas pela equipe, reorientando as unidades internas
quanto a necessaria qualidade do material.

Paragrafo unico. Os 6rgdos, departamentos ou secretarias das unidades referidas no
inciso I do art. 21 sdo as Unicas responsaveis pelo teor das respostas apresentadas, as
guais serao encaminhadas ao Encarregado Central ou Setoriais para fins de remessa ao
interessado.

Secao II1

Dos Agentes de Tratamento de Dados Pessoais

Art. 28. Os agentes de tratamento devem adotar medidas de seguranca, técnicas e
administrativas, aptas a proteger os dados pessoais quanto a acessos ndao autorizados e
ante situagdes acidentais ou ilicitas que levem a destruicdo, perda, alteragao,
comunicagao ou qualquer forma de tratamento inadequado.

Paragrafo unico. As medidas relacionadas a segurancga deverdo atender a Politica de
Seguranca da Informacdo estabelecida pelos 6rgdos técnicos integrantes da Rede de
Protecdo de Dados Pessoais.

Sede Institucional — Rua Maria Paula, 35, Sdo Paulo, SP, CEP 01319-903 — www.oabsp.org.br


http://www.oabsp.org.br

SAO PAULO CAASP

Art. 29. Os Operadores deverdo realizar o tratamento de dados segundo a finalidade
previamente estabelecida, aplicando e fazendo cumprir as instrugdes fornecidas pelo
Controlador.

Paragrafo Gnico. As unidades e instituicdes referidas no inciso II do art. 21 manterdo
relacao atualizada de Operadores e Suboperadores junto ao respectivo Ponto Focal.

Art. 30. Os 6rgaos que compdem a Rede de Protegdo de Dados Pessoais da OAB SP e
da CAASP poderao requisitar informagdes acerca dos dados pessoais compartilhados
com seus fornecedores e prestadores de servigos terceirizados.

Paragrafo Gnico. Em todos os contratos firmados, deverdo as partes interessadas
fazer constar clausulas que reconhecam e respeitem a Politica de Protecdo de Dados
Pessoais.

CAPITULO V

DO COMITE DE GOVERNANCA DE DADOS E SISTEMAS DE INFORMAGAO

Art. 31. A OAB SP e a CAASP exercerdo a funcgdo tipica de controladoras dos dados
pessoais, inclusive dados pessoais sensiveis, tratados nos termos das suas respectivas
competéncias legais e institucionais.

Art. 32. Fica instituido o Comité de Governanga de Dados e Sistemas de Informagdo no
ambito da OAB SP e CAASP, instancia colegiada de apoio ao desenvolvimento das
disposicdes contidas nesta Resolucao.

§1° - A coordenagdo geral do Comité sera exercida pela Diretora-Secretaria-Geral da
OAB SP, a Dra. Daniela Marchi Magalhaes.

8§29 - A coordenagdo técnica do Comité sera exercida pelo Coordenador do Nucleo de
Protecdo de Dados e Implementacao da LGPD na OAB SP, indicado pela Comissao de
Privacidade e Protecao de Dados, o Dr. Paulo Vinicius de Carvalho Soares.

8§39 - O Comité sera composto pelos seguintes membros, gestores de suas areas, bem
como por representantes convidados:

a) Adriano de Assis Ferreira — Escola Superior de Advocacia (ESA SP);

b) Alessandra Ambrogi de Moura - representante do Tribunal de Etica e Disciplina
(TED);

c) André Bonini - Gabinete da Secretaria-Geral;
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d) Aniella dos Santos Viana - Departamento de Administracdo de Sistemas
Integrados;

e) Claudia Teixeira da Cunha - Departamento de Ouvidoria;

f) Daniel Turri - Coordenador da CAASP;

g) Lucia Maria Bludeni - Diretora da CAASP;

h) Vilma Muniz de Farias - Diretora da CAASP;

i) Edson Massaru Ito - Departamento de Tecnologia da Informacao;

j) Lorena Carneiro do Nascimento - convidada como Membro da Comissao de
Privacidade e Protecao de Dados;

k) Maria Aparecida Ferreira — Comissao das Sociedades de Advogados;
1) Mariane Latorre Frangoso Lima - Departamento Juridico;

m) Mitsugui Yoshida - Departamento de Assisténcia Judiciaria;

n) Rodrigo Colombani Bianchin — Departamento de Controladoria;

0) Tais Martins Simdo - Gabinete da Secretaria-Geral;

p) Vitor Felix dos Santos Neto — Departamento de Cadastro e Inscrigdes;

q) Solano de Camargo - Presidente da Comissdao de Privacidade e Protegdo de
Dados.

Art. 33. O Comité reunir-se-a inicialmente a cada quinze dias e, apds sua
implementagao, mensalmente ou sempre que convocado por sua Coordenadora-Geral,
pelo Presidente da Comissdao de Protecdao de Dados, pelo Coordenador do Nucleo de
Protecao de Dados e Implementacdo da LGPD, ou por membros das Diretorias da
Secional e da CAASP.

Art. 34. Compete ao Comité a realizacdo de planejamento, execucdo, monitoramento e
controle de agOes voltadas a mitigacdo de riscos, bem como a responsabilidade pela
avaliacao dos mecanismos de tratamento e protecdao dos dados existentes e pela
proposicdo de acdes voltadas ao seu aperfeicoamento, seguindo as determinacdes do
Controlador e as orientagdes do Encarregado Central, visando a disseminagao da cultura
de privacidade e protecdo de dados.

CAPITULO VI
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DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 35. Todas as entidades que compdem a Rede de Protecdo de Dados Pessoais,
incluindo, mas ndo se limitando as Subsegbes, elaborardo, no prazo de noventa dias,
prorrogavel por igual periodo e mediante justificativa, o Relatorio de Impacto a Protegdo
de Dados Pessoais, na forma sugerida pelo Encarregado Central.

Art. 36. Os agentes de tratamento de dados, em razdo das infragbes cometidas as
disposicbes constantes desta Politica, ficam sujeitos as sangGes disciplinares previstas
no ambito da OAB SP e da CAASP.

Paragrafo Gnico. Caso a infracdo seja cometida por empregado, para todos os efeitos
das normas trabalhistas, ela sera considerada falta grave.

Art. 37. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 38. Publique-se, dé-se ciéncia e registre-se.

Sao Paulo, 30 de maio de 2022.

3 i;c’\/\ (M/\/\/

Patr@ Vanzolini
Presidente da OAB SP
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