Subsecdo
Sao Jose
do Rio Preto

SAO PAULO

PORTARIA N* 3069/2026-PR

Regulamenta o uso do Coworking CAASP/ OAB [Escritdric Compartithada)
pelas Advegadaos e Advogados inscritos na Subsegdo

A Presidente da 22* Bubseciio da Ordem dos Advogados do Brasil, Seccional 8ao Paulo,
Sao Jasé do Rio Preto, no usgo de suas atribuigées legais, reguiamentares ¢

CONSIDERANDO que o Coworking (escritério compartilhado) possui alcance social relevante
para a advocacia,

CONSIDERANDO que o Coworking (escritdrio compartilhado) tem como escopoe bésico
auxiliar as Advogadas e os Advegados em inicic de carreira e agueles em momentaneas
dificuldades materiais, provendo-lhes alguns meios, servigos e equipamentos proprios de um
escritario;

CONSIDERANDO que o Coworking (escritoric compartilhado) n&o foi concebide para

substituir o esforgo individual das Adveogadas e dos Advogados para a moniagem de seu
préprio escritério, mas para auxilia-lo nesse objetivo;

CONSIDERANDO que o Coworking (escritdrio compartilhade) nac deve ser prometor de
desigualdades entre os que lutam para meanter os seus escritérios e os que venham a se
acomodar com a disponihilidade.

CONSIDERANDO a necessidade de uma regulamentagao mais clara e precisa da utilizacéo
do Coworking {escritério compartilkado).

RESOLVE:

1 - Aprovar 0 MANUAL DE UTILIZACAO do ESCRITORIC COMPARTILHADO anexo a esta
Resolucde, que antrara em viger a partir de 18 de margo de 2026 e sera aplicado, a partir
desta data.

Dé-se ciéncia e registre-se para os devidos fins.

880 José do Rio Preto, 23 de abril de 2026.

IZABELA FANTAZIA RA SILVA REJAILI

» (1 98828-6756 [ fo.comoabriopreto  [G] @oabriopreto
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COWORKING - ESCRITORIO COMPARTILHADO
MANUAL DE UTILIZACAQ

1. FINALIDADE: Disponibilizar espago prefissional & advocacia, proporcionando condictes
para 0 inicio e a consolidacio da atividade.

2. FACILIDADES: O Coworking é compoesto por uma sala com 04 (quatro) baias e 04 (quatro]
computadores, permitinde o uso simulténeo por até 04 (quatro} profissionais.
Parigrafo Gnico. Para audidncias ou atendimentos a clientes, recomenda-se a
utilizacae das salas 01, 02, 03 e 04.

3. QUEM PODE USAR: Podem fazer usc do Coworking, desde que exista vage disponivel e
mediante prévio agendamento, as Advogadas, os Advogadoes e os Estagiarios inscritos na OAB
e que estejam em dia com o pagamento das anuidades.

4, COMO UTILIZAR: Cada usudria(o) tera direite ac uso do Coworking por até 2h00min
(duas horas}, sempre de acordo cotn a disponibilidade de vagas.
4.1. A(O} Advagadala) deve apresentar-se com antecedéncia de 05 (cineo) minutos
do horério apendado, ocasiao em que seré liberade o espaco para utilizagéo, caso
o computador néo esteja sende utilizado;

4,2. Q horaric deverd ser rigorosamente respeitado, sendo vedada prorrogacao;

4.3. Durante o periodo de utilizacho, serfio disponibilizadas a{ac) Advogadajio)
as seguintes facilidades:

4.3.1 uso de microcomputador com acesso a internet;

4.3.2. impresszo de documentos;

4.4. A/O usuéariafo) serd iniegralmente responsavel pela correta utilizagéo dos
equipamentos e pela preservacie do espage, sendo de sua responsabilidade
eventuais danos causados aos equipamentos ou s instalacdes;

4.6. O espaco deverd ser utilizado de forma adequada, com =zelo pelos
equipamentos e pela crganizagao do local.

5. COMO AGENDAR: A/O usuéria(o) deve previamente contatar a Secretaria da Subsegaa
pelo WhatsApp (17) 98828-6756 ou através do site oficial da Subsegdo, verificando a
disponibilidade des computaderes, dia e horario e, entdo, se for o caso, reglsyar seu
agendamento, devendo ser observados os seguintes regramentos:
4,1. O agendamentc & pesscal ¢ devera conter nome, nimero da OAR,/ data e
horario pretendidos;

4.2. Horaric de funcionamento; das 8h aa 18h;
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4,3. O agendamento deve ser feito com antecedéncia maxima de 5 (cinco) dias,
podendo ocorrer no mesmo dia, havendo disponibilidade;

4.4, Cancelamentos devem ser comunicados com no minimo 1 (uma) hora de
antecedéncia, sob pena de suspensfo do uso por 30 (trinta) dias, salvo justificativa
aceita pela Diretoria.

6. VEDAGOES: E vedado ac usudrio:
6.1. Fornecer o endereco do Coworking ac zeu cliente como se fosse seu proprio
escritorio;

6.2. Incluir em qualquer documento (petigées, procuragées, cartGes de visita etc.)
o endereco e/ou os telefones da OAB/Sac José do Rio Preto como sende seu
endereco profissional, de correspendéncia ou de contato;

6.3. Utilizar o espago para receber qualquer tipe de correspondéncia a eie dirigida,
sendo que eventuais correapondéncias serde recusadeas e devolvidas aos Correios

ou ac portador;

6.4, Deixar documentos e/ou objetos na Secretaria da Subsegfio, seja para
guarda, seja para entrega a terceiros;

6.5. Udlizar a logomarca da QAB/SP em qualquer documento de seu uso;

6.6. Realizar, durante o periodo de utilizagao do espaco, qualquer pagamento em
espécie orfjunde de processos por ele patrocinados, nas dependéncias do
Coworking (Escritério Compartilhade) ou em guaisguer outras dependéncias da
QAB/S&0 José do Rio Preto;

6.7. Armazenar arquivos no HD do equipamento, os quais poderao ser excluides
sem aviso prévio;

6.8, Permitir a permanéncia de acompanhantes, clientes ou terceires no espago
comum do Coworking, salve quande houver utilizecdo de sela apropriada e

autorizacio prévia da Subsecio;

6.9. Salvar senhas, manter sessdes abertas em sistemas, sites ou plataformas,
devendo o usuario, ac final da utilizagio, encerrar acessos, realizar logout e zelar
pelo sigile dos dados e informagdes acessados nos equipamentos da Subsegao.

6.10. Consumir alimentos e bebidas no interior de Coworking,

7. USO DO SERVICO DE IMPRESSAO:
7.1. As impresstes de documentos, contratos e petigdes deverao ser comanda
pelafo) Advogada(e) a partir de microcomputador instalado na sala
utilizacéo;
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7.2. A quantidade de fothas impressas esta limitada a 10 (dez) por dia, sende que,
apos este limite, a diferenca serd cobrada ac prege de uma copia reprografica por
pagina impressa (R$ 0,30), conforme valor utilizado pela QAB para este servigo.

8. PENALIDADES: O descumprimento das regras deste regulamento acarretara:
8.1. suspensao por 30 (trinta) dias na primeira ocorréncia;

8.2. suspensdo par 60 (sessenta) dias em caso de reincidéncia;
8.3. suspensdo por 90 (neventa) dias em caso de nova reincidéncia.
9. DISPOSICOES GERAIRS:
9.1. O Coworking devera ser mantido em condicdes adequadas de uso, devendo

o usnario develvé-lo organizado apds sua utilizagao;

9.2, Eventuais danos aos equipamenitos ou a estrutura deverdo ser comunicados
& Becrefaria;

9.3. Este manunal enira em vigor em 23 de abril de 2026.

Sao José do Rio Preto-8P, 23 de abril de 20246

IZABELA FANTAZ SILVA REJAILI
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