Subsec¢ao
Sao Jose
do Rio Preto

SAO PAULO

PORTARIA N 3070/2026-PR

Reguilamenta o uso da Sala de Podcast CAASP/OAR
pelas Advogadas e Advogados inscritos na Subsecdo

A Presidente da 22* Subsecdo da Ordem dos Advogados do Brasil,
Seccional Sio Paulo, 5ao José do Rio Preto, no usc de suas atribuicoes
legais, regulamentares ¢

CONSIDERANDO a necessidade de disponibilizar espacos modernos e
funcionais para a preducao de contetido juridico ¢ institucional;

CONSIDERANDO a relevédncia da comunicagao digital e da producgac
audiovisual para a valorizagao da advocacia;

CONSIDERANDO que a utilizacdo da Sala de Podcast deve ocorrer de forma
organizada, equitativa ¢ regulamentada;

CONSIDERANDO a necessidade de uma regulamentacdo mais clara e precisa
da utilizagio da Sala de Podcast.

RESOLVE:

1 - Aprovar o MANUAL DE UTILIZACAQ da SALA DE PODCAST anexo a esta
PORTARIA, que entrarda em vigor a partir de 26 de mar¢o de 2026 e sera
aplicado, a partir desta data.

Dé-se ¢ ia e registre-se para os devidos fins.
SéolJosé do Rio Prete, 23 de abril de 2026.

SILVA REJAILI
Presidente
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SALA DE PODCAST
MANUAL DE UTILIZACAO

1. FINALIDADE: Disponibilizar espage estruturade para gravagéo de
contenides audiovisuais, permitindo as Advogadas, acs Advogados € as/faos
Estagiarias/os a produgdc de materiais informativos, educativos,
institucionais e profissionais, observados os limites legais, éticos e

regulamentares apliciveis ao exercicio da advocacia.

2. FACILIDADES: A Sala de Podcast é equipada com: 02 (duas) cimeras; 04
(quatro) mierofones; 01 {uma) mesa de som; 01 (uma) televisao; e 01 (um)

computador para operacio.

3. QUEM PODE USAR: Podemn fazer uso da Sala de Pedcast, desde que haja
vaga disponivel e mediante prévio agendamento, as Advogadas, os Advogados
e os Estagiirios inscritos na OARB, desde que estejam em dia com o
pagamento das anuidades, quando exigivel.

4. COMO UTILIZAR: Cada Advogada, Advogado ou Estagiariafc de Direito
tera direito ao uso da Sala de Podcast por até 2h00min (duas horas), sempre
de acordo com a disponibilidade de vagas.
4.1. Presidentes e Vice-Presidentes de Comissaes poderio utilizar o
espago serm custo, desde que para conteidos institucionais de suas
respectivas Comissdes e sempre de acorde com a disponibilidade de

vagas,

4.2. Advogadas, Advogados e Estagiarias/os poderde utili
espaco mediante pagamento de R$ 150,00 (centoc e cinquen

reais) por hora, sempre de acorde com a disponibilidade
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4.3. A/Q usuéria(o) deverd apresentar-se com antecedéncia minima
de 05 (cinco]} minutes do horario agendado, ocasido em que sera

liberado o espaga para utilizagéo, caso esteja disponivel;

4.4. QOs equipamentos serdo operados exclusivamente por
colaboradores da Subsecao, sendo vedado ¢ manuseio por terceiros

nao eutorizados;

4.5. O horario agendado devera ser rigorosamente respeitado, sendo
vedada a prorrogacdo, salvo autorizagéo expressa da Subsegao ¢

havendo disponibilidade;

4,6, O usuario sera integralmente responsiavel pela correta
utilizacdo do espago e dos equipamentos, respondendo por
eventuais danos causados &s instalagbes ou aos Dbens

dispenibilizados;

4,7. Q espacgo devera ser utilizado de forma adequada, com zelo

pelos equipamentos, mobiliario e organizagéo do local.

4.8. Serd permitida a participacéo no limite de 4{quatro) pessoas
nas gravacdes, inclusive nao inscritcs na CAB, desde que
previamente informados no agendamente ou identificados no
momento da utilizacdo, ficando o usuario responsavel pela conduta
dos acompanhantes e pela observancia das normas deste

regulamento;

4.9. A utilizagdo da Sala de Podcast para produgio de conteiid

divulgagdo profissional, publicidade ou marketing juridico devefa

observar integralmente a legislagdo aplicavel, o Estatuto ‘d
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Advocacia, o Cadigo de Etica e Disciplina, o Provimento pertinente
do Conselho Federal da OAB e demais normas éticas vigentes, sendo
de exclusiva responsabilidade de usuario o contetido produzido e

posteriormente veiculado;

4,10, A forma de disponibilizacido do material gravado aoc usuério
serd informada pela Secretaria da Subsegio no momento do
agendamento ou da utilizagdo, podendo ccorrer por meio digital, link
para transferéncia, dispositivo de armazenamento do préprio

usuéario ou outro meio definido pela administragao;

4.11. Caso a Subsecio mantenha, por razdes operacionais, copia
temporaria do material gravado, esta sera armazenada apenas pelo
prazo estritamente necessario 4 sua disponibilizagio ac usuario,
podendo ser posteriormente excluida, sem obrigacio de guarda

permanente,

5. COMQ AGENDAR: O interessado ou a interessada deverd previamente
contatar a Secretaria da Subsegdo pelo WhatsApp (17) 98828-6756 ou por
meio do site da OAB Rio Preto (https:/ /oabriopreto.org.br/f), verificando a
disponibilidade da sala, data e horario ¢, entéo, se for o caso, registrar seu
agendamento, observando ¢ que segue:

5.1. O agendamento é pessoal ¢ devera conter nome, nimero da

OAB, data e horario pretendidos;

5.2. Horario de funcionamento: das 8h as 22h;

5.3. O agendamento devera ser feito com antecedéncia maxi
05 {cinco) dias ¢ minima de 24 (vinte e quatra) horas da

desejada para utilizagao, havendo dispenibilidade; \f
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5.4. Cancelamentos deverdao ser comunicados com no minimo 01
{uma) horxa de antecedéncia, sob pena de suspensio do uso por 30

{trinta) dias, salvo justificativa aceita pela Diretoria.

6. VEDACOES: E vedado ac usuario:
6.1. Utilizar a Sala para fins ilicitos ou incompativeis com a

dignidade da advocacia;

6.2. Utilizar a logomarca da OAB/SP, CAASP ou da Subsecao sem

autarizacio.

6.3. Danificar, remover ou modificar equipamentos ou componentes

do espago;

6.4. Ceder o uso da Sala a terceiros ndo autorizados;

6.5. Produzir, gravar ou divuigar contetido que vicle normas legais,

éticas ou disciplinares aplicdveis ao exercicio profissional;

6.6. Realizar gravacbes com presenga de convidados nio
identificados previamente ou nio autorizados pela administracio da

Subsecao;

6.7. Alterar configurac¢des dos equipamentos sem autorizagéo ou

sem conhecimento técnice adequado.

6.8. Consumir, exibir ou utilizar alimentos, behidas,

predutos ou itens congéneres no espaco da Sala de Podcast paratins
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de promogao, publicidade, patrocinio ou divulgacio comercial, sem
a prévia ¢ expressa autorizacao da Subsecéo.
7. RESPONSABILIDADE PELO CONTEUDO, PROPRIEDADE INTELECTUAL
E DADOS
7.1. Toedo contetdo produzido, gravado, editado ou posteriormente
divulgado a partir da utilizagao da Sala de Podcast € de inteira ¢
exclusiva responsabilidade do usuario, inclusive quanto a4 sua
licitude, veracidade, adequacao ética e respeito a direitos de

terceiros;

7.2. A QAB, a CAASP ¢ a Subsecdo nido se responsabilizam pelo
contende produzide ou veiculado pelo usuario, nem por eventuais
consequéncias civis, administrativas, éticas, disciplinares ou

criminais decorrentes de sua utilizagéo;

7.3. A titularidade e a propriedade intelectual do conteudo
produzido na Sala de Podcast pertencem integralmente ao usuario
responsavel pela gravagdo, ndoc cabendo a OAB, a CAASF ou a
Subsecao qualquer direito de uso, reprodugéo ou divilgacéo, salvo

autorizagio expressa do titular;

7.4. Os dados pessoais eventualmente tratados em razdo do
agendamento, controle de acesso, operagdc do espage ¢
disponibilizagdc do material observardo a legislagao aplicavel,
especialmente a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD),
sendo utilizados para finalidades administrativas, operacionais e de

seguranca relacionadas ac uso da Sala.

8. PENALIDADES: O descumprimento das regras deste regulamgqto

acarretara:
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8.1. Suspensido por 30 (trinta) dias na primeira ocorréncia,;

8.2. Suspenséo por 60 (sessenta) dias em caso de reincidencia;

8.3. Suspensdoc por 90 (noventa) dias em case de nova

reincidéncia.

9. DISPOSICOES GERAIS
9,1. A Sala de Podcast devera ser mantida em condigbes adequadas
de uso, devendo o usuario devolvé-la organizada apds sua

utilizacgao;

9.2. Eventuais danos aos equipamentos ou 4 estrutura deverao ser

imediatamente comunicados & Secretaria;

9.3, Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria da Subsecéo;

9.4. Este manual entra em vigor em 23 de abril de 2026.

Sédo José Ho Ria Preto-8P, 23 de abril de 2026

DA SILVA REJAILI
Presidente

IZABELA
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